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Prise en main de Ma Classe Virtuelle — CNED —M ANDRAL
(d’apres JS MARSEILLAC)




Vérifications techniques



NOUVEAU chat privé

Decouvr ymment cela fonctionne.
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Ouverture de l'acces :

* https://college.cned.fr/login/index.php

* https://lycee.cned.fr/login/index.php

Lancer la procédure de création de
compte :
Ne pas oublier de préciser
I'académie et d'utiliser son adresse
académique

'CLASSE

’ '“ .—COLLEGE

Nom d'utilisateur/adresse de

Mot de passe

Se souvenir du nom
d'utilisateur

Connexion

= CNED.
= ACADEMIE I /
= NUMERIQUE |

Vous avez oublié votre nom
d'utilisateur et/ou votre mot de
passe ?

Votre navigateur doit supporter
les cookies @

Premiere visite sur ce site ?

Pour un accés complet a ce site, veuillez créer un compte utilisateur.

Créer un compte


https://college.cned.fr/login/index.php
https://lycee.cned.fr/login/index.php
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Ouverture de |'

05 - Terminale L

03 - Premiére STMG 04 - Premiére 5T25S

02 - Premiére générale

01 - Seconde

10 - Seconde pro

09 - Terminale 5T25

08 - Terminale STMG

07 - Terminale ES

06 - Terminale S

Classes Virtuelles

12 - Terminale pro

11 - Premiére pro




Ouverture de |'acces

Acces aux classes virtuelles

Cet espace est dedié a la création de votre classe virtuelle. Cet outil vous permettra d'echanger avec vos éléves, de présenter des documents, d'animer une séance

de cours (voir l'infographie).

En tant qu'enseignant, vous pourrez vous créer une classe virtuelle qui vous permettra d'y rassembler vos éléves aux dates et créneaux que vous aurez choisis.

Une fois votre classe virtuelle créee, vous pourrez établir votre planning de classes virtuelles pour vos différentes classes puis envoyer le lien "participant” & vos

éléves en leur indiquant la date et I'heure.

Il est rappelé gue l'enregistrement d'une session de classe virtuelle est strictement interdite sans 'autorisation de I'ensemble des participants. L'enregistrement et |a
diffusion d'une sessicn sans accord constitue une atteinte sanctionnable au droit a Iimage des personnes concernées. Afin de respecter ce droit, il est demandé de

ne pas activer la fonctionnalité enregistrement lors de vos classes virtuelles.
Pour découvrir I'outil Classe virtuelle et son fonctionnement, cliquez sur le guide d'utilisation.

Vous pouvez également consulter une FAQ.

Afin de faciliter la prise en main par vos éléves, vous trouverez ici un guide que vous pourrez leur transmettre avec le lien participant.

Pour créer votre classe virtuelle, cliquez sur le bouton suivant :
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Communication du lien aux éleves
La plate-forme génere deux liens :

e Le lien modérateur : vous donne acces a la classe virtuelle en tant
gu'enseignant.

* Le lien éleve : a copier-coller dans la messagerie ENT pour |a
communiquer aux éleves concernés.




Mise en place de la classe virtuelle

e Quverture de l'acces
e Communication du lien aux éleves
e Paramétrage de la plate-forme

Atelier : les

grandes
etapes

e Outils disponibles
e Conseils d'animation

e des outils d'animation
e De |la gestion des participants




Parameétrage de la plate-forme

Bienvenue !

Vous étes seul(e) dans la salle.
Lancez-vous ! Chargez votre contenu et vérifiez vos paraméetres audio.




Régler les parametres de session

Parametres de la session v

B Afficher uniguement les images de

. . Absolument cocher cette case pour éviter des images de profil inappropriées
profil des modérateurs

Les participants peuvent :

Partager I'audio Ne surtout pas cocher ces cases pour éviter que tout le monde utilise sa webcam et

. . \ ’ . . 7
Partager |a vidéo intervienne a l'oral inopinément.

Publier des messages dans le chat Cocher cette case en début de séance pour régler les problemes techniques
R éventuels, puis la décocher pendant la séance pour éviter les chats privés (puis

Dessiner sur le tableau et dans les , ] . .
fichiers reactivation pour phase de questlons)

Ne surtout pas cocher cette case pour éviter que tout le monde puisse barbouiller vos jolies présentations
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Animer la classe virtuelle — outils disponibles

* QOutils d'interaction "a la volée"  QOutils de projection

Partager du contenu

@ Demonstration |§| Contenu principal
) g Partager un tableau vide
«] Quitterla :
(O Absent(e) .
Session —
Partager l'application/lI'écran
Feed-back
ey .
© satisfait @ Insatisfait \ Tf Partager des fichiers ?
@ Surpris @ Confus Contenu secondaire
Wi
¢# Plus vite &3 Plus lentement m sondage 5

[~

M _E

o gle | G




Partage de |'ecran

Partager votre écran

Une demande de partage du contenu de votre écran a été envoyée depuis eubbcollab.com. Sélectionnez ce
que vous souhaitez partager.

L'intégralité de votre écran Fenétre de I'application

Onglet Chrome

Ecran 1

[0 Partager le contznu audio

Partager

Annuler

Partager du contenu

Contenu principal

g Partager un tableau vide
[EEE— R
Partager l'application/l'écran

il/l\zﬁ Partager des fichiers

Contenu secondaire

m sondage

Interaction

w7 Groupes de travail




Partager fichiers (pdf, images, powerpoint)

Partager des fichiers

Téléverser le document (il restera sur la plate-forme, donc | -
i ] ) (® Ajouter des fichiers
preparatlon pOSSIbIe en amont) ‘»FE"M- glisser des fichiers image, PowerPoint ou

es g

PDF ou cheisizsez des fichiers,

Fichiers de salle principale

2.PNG

Pour le présenter, activer le document, le contour

. . 3.PNG e
devient noir. \ I _

45.PNG

5.PNG

Pour le présenter cliquer ici : \ _



Outil "Sondage'

Deux types de question :
e QCM (une seule réponse possible)
* Dichotomique (oui/non)

Obligation de saisir la question a la volée. Impossible de |a préparer a |I'avance

dans cet outil.

Partager du contenu

Contenu principal

g Partager un tableau vide

Partager l'application/l'écran

il/l\zﬁ Partager des fichiers >

Contenu secondaire

Interaction

[ ]
O
! 1 | 1]

Groupes de travail >

-

o
e
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eve

Donner la main a un é

On peut définir un éleve comme présentateur ce qui permet :
* de luidonner la parole, il devra alors activer son micro.

1 modérateur

0 @ Jean-Sebastien MARSEILLAC
1 présentateur

Cette icOne apparait ’
guand le micro est Quelqu un

activé.

11 participants

* de lui permettre de compléter un tableau blanc, une
diapositive, un pdf ou une image : il dispose des outils
d’écriture.

Ne pas oublier de le redéfinir comme « Participant » a la fin de
son intervention.

13 personnes présentes )

o
F™
L[

-

Reconnexion :

1 modérateur

0 @ Jean-Sebastien MARSEILLAC

11 participants

Quelqu’un )

D Envoyer un message de chat

Qﬁ Definir comme modérateur

Definir comme sous-titreur

«:—D Retirer de la session

thuries #3
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Des conseils de scénarisation

1. Les questions a se poser en

amont :

a) Quelle durée ?

b) Quels outils ?

c) Quelscénario?

d) Quelles techniques d’animation ?
e) Quelles modalités de connexion?

2. Les différentes étapes :

a)
b)

Accueil des participants

Vérification technique pour
chaque participant et
présentation des fonctionnalités

Ordre du jour : objectifs de la
séance.

Activités
Bilan



Des conseils de scénarisation

3. Maintenir 'attention par les

retours visuels :

a)

b)
C)

d)

Vérifier I'attention des
participants
Demander l'approbation

Vérifier la bonne
compreéhension.

Gérer la prise de parole

4. Animation de la classe virtuelle :

a)
b)

C)
d)

Capter 'attention via la voix et les
visuels

Ne pas aller au-dela de 10mn pour
un expose

Inciter a la participation

Etre attentif a tous les signes :
messages sur le chat, statut des
participants, participation aux
sondages.



Des conseils de scénarisation

5. Exemple d’'une phase de démarrage (cned):

Objectif Type d’activite Outil utilise
Accuelllir les participants (15 minutes) Echanges Chat
Amener les participants a se présenter (10 minutes) Tour de table Audio / Vidéo
Définir les régles de vie dans la classe E . .- : :
: . Xposé Partage d’'une présentation
virtuelle (5 minutes)
Explllquer les outils pour communiquer Manipulation Retours visuels
(S5 minutes)
Valider la bonne compréhension de cette Questionnement
premiére étape (5 minutes) Sondage
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Limites des outils d’animation (et contournements)

* Peu de fichiers compatibles : pdf, images, Powerpoint (avec perte des
animations) . Pas de suite libreoffice => On peut partager son écran pour
partager des supports non pris en charge.

* Sondage : rédaction a la volée des questions, pas de préparation possible
=> || faut préparer les questions sur le support a projeter

* Outils d’annotations approximatifs => connexion simultanée avec une
tablette en tant que participant promu modérateur, utilisation du stylet
possible.

* Si le chat est ouvert possibilité de conversations privées => on peut
couper le chat et promouvoir un éleve présentateur pour lui permettre
d’intervenir par ce biais.
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La gestion des participants

Quiconque dispose du lien de connexion peut Parametres de la session
participer a la classe virtuelle. Risque d’étre @ Aftcher unauement e images de
dérangé par des opportuns au comportement profilges moderateurs
inapproprié.
o Possibilité de tout verrouiller : chat et bien s(r (D envoyer un message de cha
audio, vidéo, ne pas autoriser les images de profil 0, Définir comme modérateur

pour les participants
o Mettre a la porte les perturbateurs
o Réinitialiser les liens de votre classe virtuelle (sur DEfinir comme sous-tirelr

En cas de besoin, vous avez la possibilité de réinitialiser votre classe virtuelle.

8%, Déafinir comme présentateur

Attention : vous obtiendrez de nouveaux liens Modérateur et participant, et les précédents ne seront plus utilisables.

Pour supprimer votre classe virtuelle et en créer une nouvelle, cliquez sur le lien suivant :



Mercl pour votre attention
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