
Atelier classe virtuelle
Prise en main de Ma Classe Virtuelle – CNED –M ANDRAL               

(d’après JS MARSEILLAC)



Vérifications techniques

Commençons par vérifier si tout 
le monde m’entend bien. 

Si c’est le cas veuillez cliquer ici

Si vous ne m’entendez pas nous 
essaierons de régler les 
problèmes par le chat



Le chat se trouve ici. En 
début de séance il sera 
activé pour résoudre les 
problèmes techniques. Il 
sera ensuite désactivé 
puis réactivé pour les 
questions.



Pendant la séance, je vous 
demanderai de participer

Oralement, ou vous demanderez 
la parole 

Il faudra alors activer votre micro 
à cet endroit

Astuce : utiliser la capture d’écran



Pendant le cours je vous 
demanderai de participer
en cliquant sur cette icône

Puis en cliquant sur une de ces 
icônes. 
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grandes 
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Mise en place de la classe virtuelle

• Ouverture de l'accès

• Communication du lien aux élèves

• Paramétrage de la plate-forme

Animation de la classe virtuelle

• Outils disponibles

• Conseils d'animation

Limites et contournements

• des outils d'animation

• De la gestion des participants
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Ouverture de l'accès :

• https://college.cned.fr/login/index.php

• https://lycee.cned.fr/login/index.php

Lancer la procédure de création de 
compte :

Ne pas oublier de préciser 
l'académie et d'utiliser son adresse 

académique

https://college.cned.fr/login/index.php
https://lycee.cned.fr/login/index.php


Ouverture de l'accès



Ouverture de l'accès
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Communication du lien aux élèves

La plate-forme génère deux liens :

• Le lien modérateur : vous donne accès à la classe virtuelle en tant 
qu'enseignant.

• Le lien élève : à copier-coller dans la messagerie ENT pour la 
communiquer aux élèves concernés.
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Paramétrage de la plate-forme



Régler les paramètres de session

Absolument cocher cette case pour éviter des images de profil inappropriées 

Ne surtout pas cocher ces cases pour éviter que tout le monde utilise sa webcam et 
intervienne à l’oral inopinément.

Cocher cette case en début de séance pour régler les problèmes techniques 
éventuels, puis la décocher pendant la séance pour éviter les chats privés (puis 
réactivation pour phase de questions)

Ne surtout pas cocher cette case pour éviter que tout le monde puisse barbouiller vos jolies présentations
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Animer la classe virtuelle – outils disponibles

• Outils d'interaction "à la volée" • Outils de projection



Partage de l'écran



Partager fichiers (pdf, images, powerpoint)

Téléverser le document (il restera sur la plate-forme, donc 
préparation possible en amont)

Pour le présenter, activer le document , le contour 
devient noir.

Pour le présenter cliquer ici :



Outil "Sondage"
Deux types de question :
• QCM (une seule réponse possible)
• Dichotomique (oui/non)

Obligation de saisir la question à la volée. Impossible de la préparer à l'avance 
dans cet outil.



Donner la main à un élève

Quelqu’un

On peut définir un élève comme présentateur ce qui permet :
• de lui donner la parole, il devra alors activer son micro.

Quelqu’un
Cette icône apparaît 
quand le micro est 
activé.

• de lui permettre de compléter un tableau blanc, une 
diapositive, un pdf ou une image : il dispose des outils 
d’écriture.

Ne pas oublier de le redéfinir comme « Participant » à la fin de 
son intervention.
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Des conseils de scénarisation

1. Les questions à se poser en 
amont : 
a) Quelle durée ?

b) Quels outils ?

c) Quel scénario ?

d) Quelles techniques d’animation ?

e) Quelles modalités de connexion?

2. Les différentes étapes : 
a) Accueil des participants

b) Vérification technique pour 
chaque participant et 
présentation des fonctionnalités

c) Ordre du jour : objectifs de la 
séance.

d) Activités

e) Bilan



Des conseils de scénarisation

3. Maintenir l’attention par les 
retours visuels : 
a) Vérifier l’attention des 

participants

b) Demander l’approbation

c) Vérifier la bonne 
compréhension.

d) Gérer la prise de parole

4. Animation de la classe virtuelle : 
a) Capter l’attention via la voix et les 

visuels

b) Ne pas aller au-delà de 10mn pour 
un exposé

c) Inciter à la participation

d) Être attentif à tous les signes  : 
messages sur le chat, statut des 
participants, participation aux 
sondages.



Des conseils de scénarisation

5. Exemple d’une phase de démarrage (cned): 
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Limites des outils d’animation (et contournements)
• Peu de fichiers compatibles : pdf, images, Powerpoint (avec perte des 

animations) . Pas de suite libreoffice => On peut partager son écran pour 
partager des supports non pris en charge.

• Sondage : rédaction à la volée des questions, pas de préparation possible 
=> Il faut préparer les questions sur le support à projeter

• Outils d’annotations approximatifs => connexion simultanée avec une 
tablette en tant que participant promu modérateur, utilisation du stylet 
possible.

• Si le chat est ouvert possibilité de conversations privées => on peut 
couper le chat et promouvoir un élève présentateur pour lui permettre 
d’intervenir par ce biais.
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La gestion des participants

Quiconque dispose du lien de connexion peut 
participer à la classe virtuelle. Risque d’être 
dérangé par des opportuns au comportement 
inapproprié.

oPossibilité de tout verrouiller : chat et bien sûr 
audio, vidéo, ne pas autoriser les images de profil 
pour les participants

oMettre à la porte les perturbateurs 

oRéinitialiser les liens de votre classe virtuelle (sur 
la page des liens)



Merci pour votre attention
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