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UN BTS CRÉÉ À LA DEMANDE DE LA PROFESSION 
….ET REFORMÉ EN 2022

 Arrêté de création :  17 
avril 2007, premières 
ouvertures de section en 
2008.

 Une réforme en 2021 avec 
mise en application 
septembre 2022 

 Un contenu élaboré par  
l’Education Nationale et le 
Conseil Supérieur du 
Notariat. 

 Une formation adaptée
aux besoins du notariat :
la profession a mis en
place ce BTS pour adapter
les formations aux besoins
du notariat d’aujourd’hui et
de demain.

 Des possibilités de 
poursuite d’études mises 
en place par la profession.



...POUR DEVENIR COLLABORATEUR 
JURISTE  NOTARIAL

Missions
 Accomplir l’ensemble des tâches liées à un dossier client (depuis le

premier contact avec le client jusqu’à l’archivage du dossier) : accueil,
demande de pièces, contrôle, suivi du dossier, formalités postérieures….

 Rédiger des actes simples en qualité d’assistant rédacteur d’actes..

 Traiter les dossiers relatifs à l’ensemble des domaines d’activité
d’un notaire (droit des personnes et de la famille, droit de l’immobilier,
droit de l’entreprise).



LES ENSEIGNEMENTS
1ère année 2ème année

Eléments fondamentaux du droit 3 0

Environnement de l’activité notariale 0 3

Accompagnement du client selon les règles déontologiques 3 3  

Conduite d’un dossier en droit des personnes, de la famille et du 

patrimoine familial  
9 9

Conduite d’un dossier en droit des biens dans le domaine immobilier 

ou de l’entreprise 
9 9

Culture générale 3 3

Langue vivante 1 (anglais) 3 3

Total horaire hebdomadaire 30 30



UNE FORMATION À VOCATION 
JURIDIQUE ET TECHNIQUE

 Eléments fondamentaux du droit (Droit de la famille, de l’immobilier, de l’entreprise)

 Environnement de l’activité notariale (Evolution de l’environnement économique et notarial, évolution
de la relation client, développement du numérique, stratégie managériale et projet d’entreprise de l’office)

3 POLES D’ACTIVITES PROFESSIONNELLES

 Pôle 1: Accompagnement du client selon les règles déontologiques (le statut du Notaire, l’accueil et
l’accompagnement du client, la gestion de dossiers clients, la sécurité des données)

 Pôle 2 : Conduite d’un dossier en droit des personnes, de la famille et du patrimoine familial
(traitement d’un dossier en droit de la personne, de la famille et du patrimoine familial (succession,
libéralités, union et désunion d’un couple filiation, protection des personnes vulnérables, rédaction de
l’acte et formalités)

 Pôle 3 : Conduite d’un dossier en droit des biens dans le domaine Immobilier ou de l’entreprise
(traitement d’un dossier de vente de terrain, maison, appartement, rédaction de l’acte et formalités)



DES MATIÈRES GÉNÉRALES AUSSI

Langues étrangères

- Anglais 

- 2nde langue facultative : 
présentation à l’oral du BTS 

Objectif: Communiquer 
avec efficacité dans la vie 

professionnelle

Culture générale : 
exploitation de 2 thèmes 



DES STAGES EN OFFICE NOTARIAL 
12 SEMAINES  OBLIGATOIRES SUR LES 2 ANS 

1ère Année 

 Stage d’observation en 
novembre (1 semaine)

 Stage d’application en 
janvier/février (2 semaines)

 Stage long en juin  (4 
semaines)

2ème Année

 Stage long de 5 semaines en 
novembre/décembre 



DES STAGES DANS DES ORGANISATIONS 
PARTENAIRES 

2 semaines possibles en plus des 12 semaines

Cabinet de Généalogie 

Service d’urbanisme 

Service de publicité foncière 



LE PROFIL POUR RÉUSSIR

Vous aimez :

 Le droit, les métiers 
juridiques et de l’immobilier,

 Les technologies de 
l’information et de la 
communication.

Vous avez :

 Des capacités rédactionnelles

 Une bonne communication orale 

 Des capacités d’organisation, 

 Une rigueur intellectuelle et une 
discrétion naturelle,

 La volonté d’acquérir des 
compétences spécifiques.



LA DYNAMIQUE DE FORMATION 
AU LYCEE TOULOUSE-LAUTREC

Un espace dédié :

2 salles  dont une 

équipée 

du logiciel notarial  

GENAPI 



LA DÉCOUVERTE DE 
L’ENVIRONNEMENT NOTARIAL

Accueil à la Chambre des notaires de Toulouse, Participation au séminaire « La raison 
d’être »

Accueil au service d’état civil de Toulouse 



UNE JOURNÉE D’INTÉGRATION…..

 Pique nique de rencontres et d’échanges BTS CJ avec l’équipe pédagogique 

 Visite guidée de la ville de Toulouse animée par les professeurs de Culture Générale



…POUR DÉCOUVRIR TOULOUSE



DES INTERVENTIONS DE PROFESSIONNELS 

- Notaires : droit des successions, droit rural, donations etc..

- Comptable taxateur 

- Service d’Urbanisme 

- Diagnostiqueur immobilier

- Généalogiste 

- Service de Publicité Foncière



DES ANCIENS ÉTUDIANTS TÉMOIGNENT 
….

Richard : Je conseille cette formation professionnalisante et 
courte  qui débouche sur un diplôme reconnu et de plus en plus 
apprécié dans la profession. Ce BTS m’a permis de trouver un 
emploi dès la fin de ma formation en CDD et d’obtenir par la suite 
un CDI sans difficultés.

Morgane : Suite au BTS notariat, 
j'ai pu intégrer l'IMN et obtenir à la 
fin de mes études un CDI en tant 
que 1er Clerc de notaire

Sophie : Je n’ai jamais quitté l’office 
notarial dans lequel j’ai réalisé 12 
semaines de stage pendant mon bts
puis … L 2 en droit puis Major de M2.   
Je suis devenue Notaire 

Caroline : J’ai intégré l’office dans 
lequel j’ai effectué mon stage à la 
suite du BTS ! Je travaille à l’accueil 
et aux formalités.



LES DEBOUCHES DU BTS CJN :
INTEGRER UN OFFICE APRÈS LE BTS

➢

Collaborateur juridique : il/elle assiste le notaire ou un collaborateur
dans la mise en forme des actes, la collecte d’informations et l’organisation des
rendez-vous.

➢Assistant formaliste : il/elle rassemble les pièces administratives et 
effectue les différentes formalités de dépôt auprès des administrations.

➢Négociateur immobilier : il/elle est chargé(e) de la vente ou de la
location d’un bien immobilier au sein d’un office notarial



LES DEBOUCHES DU BTS COLLABORATEUR 
JURISTE NOTARIAL

===) POURSUIVRE DES  ÉTUDES

 Intégrer une Licence Professionnelle en université (L3), 

Licence professionnelle Métiers du Notariat

Licence professionnelle comptable taxateur 

Licence professionnelle en  Droit de l’Urbanisme

Licence professionnelle Métiers de l’Administration Territoriale  

Licence professionnelle Métiers de l’Immobilier

 Intégrer la faculté de droit en deuxième année de Droit (L2)



UNE CONVENTION AVEC L’UNIVERSITÉ 
TOULOUSE CAPITOLE 

Signature convention entre le lycée

Toulouse Lautrec et l'université Toulouse

Capitole pour la continuité des parcours de

formation octobre 2017



COMMENT S’INSCRIRE ?

 Constituez votre dossier électronique sur : 
http://www.parcoursup.fr

 Indiquez sur ce dossier la section de BTS Collaborateur juriste 
notarial du lycée Toulouse Lautrec 

 Joignez une lettre de motivation bien argumentée

 Demandez un dossier d’inscription papier auprès du lycée une fois 
que vous êtes sélectionné.

 Recherchez un notaire dès le mois de juillet   pour un stage 

http://www.parcoursup.fr/


POURQUOI PAS VOUS ?

Les Etudiants du BTS Collaborateur Juriste Notarial  et 
les professeurs du lycée Toulouse Lautrec espèrent vous 

avoir donné l’envie de les rejoindre.
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